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DIAGRAMA DE PROCESO PARA LA CREACION DE OFERTA

Diagrama de Proceso de Creacion de Oferta Compra Menor en HonduCompras 2
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5 COMO INGRESAR A HONDUCOMPRAS 2.0¢

B
A =k P ok o
P o SECRETARIA DE COORDIMNACION
GEMERAL DE GOBIERND
GOMERNO DE LA
REFUBLICA DE HONDURAS

HONDURAS COMPRA BIEN

HonduCompras & |
GOMERNG DE LA
REFUBLICA DE HONDURAS

PORTADA

Honducomprasi L N NN

[T S— L. . .
: ¥ n Publica a Nivel Nacional

Se invita a Oferentes Interesados a revisar el proyecto pliego de
condiciones LPN-ONCAE-CC-VA-001-2019
Primera y unica compra conjunta de Vehiculos Automotores

Los interesados en obtener el pliego de condiciones definitivo, pueden
descargarlo directamente del sistema “HonduCompras”
o mediante solicitud escrita, dirigida a Sofia Carolina Romero Palma,
Directora de la ONCAE

Para iniciar a navegar en
la plataforma deberd
seguir los  siguientes
PASOS:

Utilizando un navegador
de Internet, ingrese a la
siguiente direccion:
www.honducompras.go
b.hn

Seleccione la opcion de
HonduCompras y hacer
clic en HonduCompras?2.
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http://www.honducompras.gob.hn

AUTENTICACION DE USUARIO

HonduConrpras ONCAE i
Entrar . . 7
— Al seleccionar la opcion
Sistema Nacional de : e de Honducompras? , le
Adquisicionesy | ==Hmm| | © — levard a la pdgina de
Contrataciones .. .,
INICIO de sesion
(OUTeﬂTiCOCiéﬂ) N deberd
llenar los campos:
e Usuario

N O w? e Contrasena

0 Focee o Estos datos deben ser
B e proporcionados por el
Jefe de Registro de

Proveedores)
e Luego hacer clic en
<Entrar>. 4




VENTANA PRINCIPAL EN HONDUCOMPRAS

1. Proceso de Compra: €5 un
identificador de procesos

' UTC -6 13:59:30 de compras
HonduCompras Sl Varas ¥ 2. Agregar areas de interés: €5

el segmento donde se
Agregararea de interés . Ve . (o
A define dareas especificas
judicaciones
Ectar mi pert Procesos de compra para la oferta de productos
Crear organizacion Egsgrl.‘]terad:a de procesos de compra. Llene el buscador con el n® del proceso gue desee O SerV|C|OS.
PACC N* do procesa 3. Editar perfil: informacion

Blsgueda avanzada

general qué podrd
completar varios campos
con el fin de enriquecer el
perfil de la empresa.

4. Crear organizacion: Es un
identificador ayuda a
validar la creacion de
nuevos usuarios con el fin
de saber si la entidad ya
tiene un reqistro existente.

5. PACC. Plan Anual de
Compras y Contrataciones
de todas las insfitfuciones
del estado, donde podrd
visibilizarlos para tener
conocimientos de futuros
procesos de compras.

Nota: para buscar procesos de forma rapida dar clic en la lupa




BUSQUEDA DE PROCESOS

UTC -6 10:23:29

HonduCompras o raonr.
.

Escritorio = Menu = Buscar procesos

@ Volver | Recientes Todos  Favoritos

Buscar por proceso

{Blsgqueda avanzada)

Recientes 2 3 4 5 6 7
Pais Institucién N*® de proceso Descripcidn Fase actual Fecha de publicacién Fecha de recepcién de ofertas

=) Secretaria de NG_LPUB_SIAFI_080519 NG_LPUB_SIAFI_080519 Fase de 22 Horas de tiempo 22 Horas de tiempo transcurrido Detalle
HONDURAS Educacion ofertas transcurrido (os05:2019 (08/05/2019 12:17:00 PM{UTC-06:00)

11:51:52 AM{UTC-06:00) Central America)

Central America)
puc Institucién LP-2019-01-17 ONCAE - Equipo de Fase de 1 Dia de tiempo 1 Dia para terminar (10052019 Detalle
HONDURAS Ana expresion de interés Propostas transcurrido (oa/05:2019 12:00:00 PM{UTC-06:00) Central

08:37:55 AM{UTC-06:00) America)

Central America)
_— Public1, 5.A. MEE_Expresiones de MEB_Expresiones de Fase de 1 Dia de tiempo 1 Dia para terminar (10052019 Detalle
HONDURAS interés interés Propostas transcurrido (os/05/2019 12:00:00 PM{UTC-06:00) Central

08:37:40 AM{UTC-06:00) America)

Central America)
= Institucion2s CM-PASAJE-2011 PASAJE Fase de 1 Dia de tiempo 1 Dia de tiempo transcurrido Detalle
HONDURAS ofertas transcurrido (o705:2019 (07/05/2019 04:00:00 PM{UTC-06:00)

03:52:51 PM{UTC-06:00) Central America)

Central America)

VEr mas Cambiar el estilo de paginacidn
NABCINNES vVER HERERAMIEMTAS

Pais: por defecto se
mostrara Honduras.
Institucidén:  visualizara el
nombre la institucion. Ejem:
SEP, SCGG etc.

N.° de proceso: identificara
el proceso Qque @ este
realizando, cComo ser
licitacion publica y privada,
compra menor, CONCUrso
publico y privado efc.
Descripcion: podrd
identificar la adquisicion
que se busca contratar.
Fase actual: se mostrara la
etapa en la que el proceso
se encuentre, ya se en fase
de ofertas, apertura de
ofertas, adjudicado,
evaluacion.

Fecha de publicacion: es
una linea de tiempo que le
muestra cuanto a pasado
desde su publicacion.
Fecha de Recepcion de
Oferta: determina el tiempo
disponible, qué tiene para
enviar la oferta.

Detalle: podrd ver el
resumen general del fodo el
Proceso.




HonduCompras

Ira

Escritario = Mend = Buscar procesos

(@ Volver | Recientes

Buscar por proceso

Todos Favoritos

IDENTIFICACION DE PROCESO

SEC

UTC -6 10:23:59
Solution Varias Y...

E

Recientes

=
HONDURAS

=
HONDURAS

HONDURAS

HONDURAS
HONDURAS

Ver mds

ABFINNES

(Blsqueda avanzada)

Institucién

Institucién2s

Secretaria de

Educacion

Institucion

Public1, S.A.

Institucién28

N° de proceso
CM-2019-PASAJES-050

NG_LPUB_SIAFI_080519

LP-2019-01-17

MEB_Expresiones de

interés

CM-PASAJE-2011

VER

Descripcién

Compra de Pasajes
Aereos para Japon

NG_LPUB_SIAFI_080519

ONCAE - Equipo de
expresion de interés

MEB_Expresiones de
interés

PASAJE

Fase actual

Fase de
ofertas

Fase de
ofertas

Fase de
Propostas

Fase de
Propostas

Fase de
ofertas

Fecha de publicacién +

20 Horas de tiempo
transcurrido (oa0s:2010
02:13:00 PM{UTC-06:00)
Central America)

22 Horas de tiempo
transcurrido oan0s2019
11:51:52 AM{UTC-06:00)
Central America)

1 Dia de tiempo
transcurrido 0052019
08:37:55 AM{UTC-06:00)
Central America)

1 Dia de tiempo
transcurrido (oa0s:2019
08:37:40 AM{UTC-06:00)
Central America)

1 Dia de tiempo
transcurrido (07052019
03:52:51 PM{UTC-06:00)
Central America)

Fecha de recepcién de ofertas

20 Horas de tiempo transcurrido Detalle
(08/05/2019 02:20:00 PM{UTC-06:00)

Central America)

22 Horas de tiempo transcurrido Detalle

(08/05/2019 12:17:00 PM{UTC-06:00)
Central America)

1 Dia para terminar (10052010
12:00:00 PM{UTC-06:00) Central
America)

Detalle

1 Dia para terminar (10052019 Detalle
12:00:00 PM{UTC-06:00) Central

America)

1 Dia de tiempo transcurrido Detalle

(O7/05/2019 04:00:00 PM{UTC-06:00)
Central America)

Cambiar el estilo de paginacidn

HERRAMIENTAS

TRETARIA DE COORDINACION
I

REPUBLICA DE HONDURAS

**7*7**

GENERAL DE GOBIERNO

-.n"” B Yy
A%
GOBIERNO DE LA

HONDURAS COMPRA BIEN

Cuando se
identificado el

dar clic en

proceso.

haya
pProceso

en el gue esta intferesado

Detalle,

donde le serd visible la
informacion general del




RESUMEN DE INFORMACION DEL PROCESO

HonduCon pras S &

EI.J.}J I...l--l I.. - E

Escritorio = Meni = Buscar procesos = Detalle del proceso
@@ . @ . @) Volver 1 2 3 4 5 ARG Suscribirme I
Dias HORAS MINS
Resumen de informacién del proceso | Cuestionarie | Documentos | Informacién adicional | Mensajes publicos | Comprobantes

Resumen de informacién del proceso Volver al principio

& INFORMACION

Informacion

N" de procese SAR 30042019 01

1. Resumen de Informacion del proceso: es la informacidn general del proceso podrd visualizar los CUBS, duracién del
conftrato, tipo de modalidad etc.

2. Cuestionario: visualizara la lista de adquisiciones a contratar.

3. Documentos: se le mostrara una lista de documentos en el caso que sean requeridos y se le compartird el formato
de cotizaciones.

4. Informacion adicional: detalle del idioma en que se publico el proceso y el tipo de moneda

5. Mensajes publicos: es de suma importancia que visualice esta seccidon ya que podrd visualizar aclaratorias por

parte de lainstitucion, ofras especificaciones que requiera participar etc.
6. Comprobantes: son fodos los comprobantes de las modificaciones quiera el proceso para ha tenido el proceso

SI ESTA INTERESADO PARTICIPAR EN ESTE PROCESO DE DEBERA DE DAR
CLIC EN SUSCRIPCION




SUSCRIPCION

SUSCRIBIRSE

Afadir comentanos: |

~ |Hacer &l comentario visible para la Institucicn

Al suscribirse como interesado en |la participacion de los procesos, se mostrara una nueva
ventana donde podrd agregar un comentario como interesado, o con alguna consulta de
manera publica.

Si no tiene ningun comentario por realizar puede dejarlo en blanco y hacer clic en Confirmarr.




HERRAMIENTAS

@ Walwer Opciones ~
I ¥ Suscrincién/manifestaciéon de interés al proceso confirmada I

Proceso: MEB_Expresiones de interés - MEB_Expresiones de int... (id HN1.OFPDOS.40310) #Intersasdo
Expresiones de Interés, con 1 fase(s)

MEB_Expresiones de interés | Detalle del procesc ) ]

Gerencia administrativa HM | ga2 Fuente: Interesado/Oportunidad de negocio n@ * ﬂ - @@

Cadige CUBS 11100000 - Minerales, minerales metalicos y metales HORAS MINS SEG

Expresién de interés Consultoria

(Zona horaria (UTC-06:00) Central America) Comprador:

Fecha de recepcién de ofertas 100052019 12:00 FM - Fecha de publicacién 08/05/201% 08:37 Al Public1, S.A. .

iy
T

LiNEA DE TIEMPO
Fecha limite para el envio de ofertas

&
Mis ofertas 1 [ mensases
Todawia no ha comenzado a crear la oferfs. Puede empezar cusndo deses.
Crear oferta 2 (3 acLarATORIAS
Contratos Opciones 3 %] NOTIFICACIONES

No existen contratos creados

Al suscribirse le mostrara una alerta en la parte superior, con un mensaje de Manifestacion de interés al
proceso fue confirmada.

1. Mensaje: El proveedor deberd de enviar un mensaje a través de la plataforma en caso que tenga

preguntas sobre el proceso..

2. Aclaratorias: esta opcion serd utilizada solo por la INSTITUCION para responder todas las inquietudes
que tengan los proveedores que hayan enviado a fravées de mensajes al ente contratante.

3. Notificaciones: son dlertas de las adendas que ha tenido el proceso, es de suma importancia que este

pendiente por si el proceso tiene una modificacion y requiera de actualizar la oferta.

AL SUSCRIBIRSE COMO INTERESADO ESTARA RECIBIENDO NOTIFICACIONES AL CORREO ELECTRONICO DE

TODAS LAS ACCIONES QUE REALICE LA INSTITUCION EN EL PROCESO.
10




HERRAMIENTAS

S I TPD LANITN I OIS O L OV M LT AR T TT OYIITOEY O I LS

| Crear oferta l (3) ACLARATORIAS | crear |

Opciones Vv & NOTIFICACIONES
No existen contratos creados

TAREAS Crear

COMPROBANTES

4'8 ADMINISTRACION DE EQUIPOS

>

Equipo: Equipo HN1.PP1.53814

: EVENTOS DEL PROCESO

El proceso HN1.NTC.22401 de Public1, S.A. ha
sido marcado con suscribirme.

Proveedor Once Yamis

09/05/2019 04:09 PM

La oportunidad HN1.OPDOS.40310 ha sido
creada con éxito.

Proveedor Once Yamis

09/05/2019 04:09 PM

I {Honduras 2 +504 2230 7000 info oncas@scog.gob hn. Dias de semana desde las 9:00h hasta las 19:00h

1. Comprobantes: son |las nofificaciones y detalle de los cambios que ha tenido el proceso

después de la publicacion.
2. Administracion de Equipo: visualizara un comprobante en el caso que como proveedores

haya actualizado o modificado la oferta..
3. Eventos del Proceso: defalla todos los registros que ha realizado el proveedor en este

proceso, desde que se inscribe, hasta el envio de las ofertas.

11



CREACION DE OFERTA

Detalla el numero de Cronometro de
proceso, Gerencio fecha limite para
contratante y Codigo la presentacion de
CUBS ofertas.

(id.HN1.OPDOS5.40310)

“roceso: MEB_Expresiones de interés - MEB_Expresiones de int...

Expresiones de Interés, con 1 fasa(s)

MEB_Expresiones de interés |Deialle del proceso
Gerencia administrativa HN | ga2 Fuente: Interesado/Cportunidad de negBcic

TOPTIE

Cadige CUBS 11100000 - Minerales, minerales metalicos y metales

& horaria (UTC-06:00) Central America) Comprador: .
Fecha de recepcién de ofertas 100052013 12:00 PM - Fecha de publicacién 08/05/201% 08:37 AM Public1, S.A. _,.g:
=

=

LINEA DE TIEMPO

Fecha limite para el envio de ofertas

Linea de tiempo
que detalla la
fecha Ilimite para
el envid de oferta
y la evaluacion de
ofertas.

12



CREACION DE OFERTA

oy o,
{ )

I T T
ey
GOBIERNO DE LA
REPUBLIC DE HONDURAS

% A DE H
R . .

SECRETARIA DE COORDINACION HONDUQAS COMPRA BIEN

GENERAL DE GOBIERNO

Crear mensaje

HonduCompras sros e g raoner =

Crear aclaratoria

Escritorio == Administracitn de oportunidades de negocio = Oportunidades
Crear oferta

@ Volver Opciones %

¥ Suscripcién/manifestacién de interés al proceso confirmada

Proceso: MEB_Expresiones de interés - MEB_Expresiones de int... (id HN1.OPDOS.40310) #Intorsando
Exp

xpresionsas de Interés, con 1 fasa(s)

e e e dgtu@ad  |Después de  haber
S — realizado  todas las
consultas que se tenian
ante el proceso y esta
LINEA DE TIEMPO inferesado en presentar
) e oferta. Debe de
Mis ofertas s dirigirse a dar clic en
Todavia o ha comenzado a crear I ferta. Puode smpezar cuandd desoe. creqr Of erta.

@ ssrons ~| |Puede hacerlo
directamente en:
En Creacion de ofertas

O en Opciones.

(Zona horaria (UTC-06:00) Central America) Comprador:
Fecha de recepeidn de ofertas 10/05/2019 12:00 PM - Fecha de publicacién 08/05/2018 08:37 AM Public1, S.A. e

Contratos Opciones &-| NOTIFICACIONES

® VORTAL 2019 Términos de uso  Acceso remoto  Validacidn del sistema | Espafiol (Honduras & +504 2230 T info_oncasi@scgg.gob hn. Diss de semana desde las 9:00h hasta las 19:00h

13



INFORMACION GENERAL

il
N
3 )
i i 5
M0
GOBIERNO DE LA
E > YE HONDURAS

T
REPUBLICA DE

R . .

SECRETARIGPEESSERINAS'©™  HONDURAS COMPRA BIEN

HOﬂdUCOI’T‘pI’aS UTC -6 10:12:53

Proveedor1!Yamis

Buscar...
Escritorio = Administracién de oportunidades de negocic = Oportunidades = Oferta en edicidon

EN ELABORACIGN
v
MGU-CM-2019-002 I Oferta creada

Compra de Toner color Negro

Compra Menor ® Volver Finalizar creacion Guardar >

MARTIN

A INFORMACION
Informacién general
Cuestionario Inform; neral
Documentos |Nombre de la oferta - |
TIEu Oferta

01R4/7§017

HORAS MINS SEG Proveedor

Al crear la oferta, se muestra una alerta en color verde notificando que la creacion de oferta se
efectuada con éxito.

1.Informacién General: [0s datos a ingresar serdn el nombre del proceso, seguido de |la razdn social.

Ejem: Solutions Varias Yamis S de R.L/ CM-GA-2019-002




CUESTIONARIO

JuCompras i

ministracidn de oportunidades de negocio = Oportunidades — Oferta en edicidn

ZION (@ Volver Finalizar creacion |IEeE:10 T4
002

er color Negro Ver resumen | Edj Cuestionario
| =+

=l
n general

ario 1= Lista de precios de la oferta Incluya &l precio como lo indigue la Institucidn Borrar articulo Opciones ™
los Valor total
0.00
g H @@ Referencia Cadige CUBS Descripcion Cantidad Unidad Precio unitaric Valor total
MINS SEG
® 5 44103107 Limpieza de impresora Lx-B00 1.00 um
& 4 44103103 Toner Magro para impraesora Lx-800 1.00 umM
.
Ejem.
Referencia Cadigo CUBS Descripcidm Cantidad Unidad Precio unitaric Valor total
& g 44103107 Limpieza de imprasora Lx-800 1.00 UM 7,000.00 T.000.00
- 44103103 Toner Negro para impresora LX-800 1.00 UN 4 30000 4 300,00

Prueba Seccion

2.Cuestionario: €5 la lista de los productos y servicios que se ofertardn, debe de llenar la linea de
precio unitario con los precios que el interesado esta dispuesto a participar.

El precio que deben de colocar debe ser el precio total es decir ya con el impuesto incluido, para
la creacion de la cotizacion debe de colocar los precios netos, impuestos, totales y exentos detalla
mente.

Nota: debe de presionar el cuadro sefalado con la flecha E . para qué se le desglosé la lista
de los arficulos a ofertar.

15



DOCUMENTOS

HonduCompras

Mmartinez .

Escritorio — Administracidn de oportunidades de negocio — Oportunidades — Oferta en edicion

EN ELABORACION @Volver -
CM-ONCAE-2019

SUMINIstro compra menor

Compra Menor DOCUMENTOS REQUERIDOS Estado: En elaboracion
Institucion28

Informacion general
¥ | OFERTA ~ Documentos Enviado: 2 Pendiente de cargar: 2~ Mas opciones v

Cuestionario
Comentarios
Documentos AQui puede agregar comantarios a su oferta

Documentos Habilitantes solicitados por la Entidad Adjudicante

Documento Nombre  Detalle Confidencial
del
documento

Copia autendcada de escritura de constitucion y sus reformas Sin

debidamente inscritas en el Registro Mercanti documento

{) Buscar en la plataforma

¢ Cargar

3.Documentos en esta seccion se debe de cargar todos los documentos solicitados por las

instituciones en el caso que los soliciten si estos son solicitados debe de hacer clic en Cargar
Documentos.

3.10tros Anexos. deberd de cargar las cotizaciones y especificaciones de los productos en

formato PDF estas deben de ir firmadas y selladas. Para la carga de cotizaciones debe de
seleccionar Buscar en la Plataforma / Cargar.

Nota: |as cotizaciones con los precios ingresados en el cuestionario deben de coincidir de caso
no coinciden va prevalecer la cotizacion por escrito.

16



EJEMPLO DE CARGA DE DOCUMENTOS

A1E NC DF
I(Illlll/\llll Nllll/\

. ONCAE

Honduconﬂ\pras UTC&f_ﬁfl : SECRETARIA DE COORDINACION HONDURAS COMPRA BIEN

GENERAL DE GOBIERNO
1) httpsy/hnd-t01 vortalbi/HN 1BusinessLine/O o A 1ol . o e Tune=Flebcalbacklial.  — o X
ze a5 L L4 El 2L t bl
@ https;//hnd-tr01.vortal biz/HN1BusinessLine/Documents/DocumentAlternateUpload/Singleinclude?signatureType=&istorageType=Filecallbac.. & I

scritorio =+ Administracion de oportunidades de CARGAR DOCUMENTO
EN ELABORACION
@vom' OEH caso de tener problemas con el proceso de carga, utlice [a pagina altemativa l <

CM.ONCAE-2019
suministro compra menor

Compra Menor DOCUME
Institucién28

Al quitar 13 marca en "Guardar en la biblioteca de documentos”, el documento estard disponible solo en &l proceso y no en la biblioteca de documentos. P O r O C O r g O r | O
documentacion solicitada

Inkormackin general v Gd Nohy documentos cargados. Haga ci en Buscar documento o araste el documento 3 a vetan para cargakos E, .
debe de dar clic en
Documentos cr-m: 1:"3’ Cargar  Cemar

Consulte Ia lista de tipos de archivos no aceptados en el HonduCompras C q rg q r

Recomendaciones al cargar yn documenty

O1§116§22 Documentos/Cargar.

HORAS: NS s i o Cargar los documentos desde una ubicacion localizada en su computador, en caso contrario el tiempo de carga puede ser superior al normal
umentos,

.
o Defi 5 X | d i
Drom DU At Seguido se mostrara una

L ventana emergente
Lll 7
donde podra cargar los

requisitos. La carga de la
informacion consta de 4
Pasos, a confinuacion se

HonduCompras . '@ |le enumera siguiendo un
h A httpsy//hd-tr01.vortalbiz/HN1BusinessLine/Documents/DocumentAlternateUpload/Singleinclude?signatureType=BistorageType=File&icallbac.. @ I ejemplo M
Escilorio - Adninisvackn de opornidadesdet  CARGARDOCUMENTO quo n°‘| . De be de hgcer

EN ELABY [} pn X

Et(?NCA V15l (e Gt :;w; disponibia solo en &l proceso y no en Ia bidlioteca de documentos C | I C e n B U S C O r

istro 4+ B Esteequipo » Escritorio p

oo [P 00 Documentos, le llevara Al
ey B E escritorio de su PC.

ved T Esteequipo [
;c o t n E n" Paso n°2: se mostrara toda

Eij o Vowsty O la informacion guardada

& Imigenes proveedor 20 DELOS

PROCESOS D -I- d d b
) Misia COMPRAS Q.. Bor, €0 50 contrario ¢ Hempo de carga puede ser supsior a normal e N S U C O m p U O O ro ’ e e

Infort & OneDrive

=g t d' | de seleccionar el
Ziiiliﬁm E documento a  cargar,

después dar clic en Abrir.

Nombre de archive: | v| | Todos los archives v
I
¥

B 17 P———




EJEMPLO DE CARGA DE DOCUMENTOS

HondUCorr*praS Uﬁ::;x:i.

CARGAR DOCUMENTO

Compra d aEn cas0 de tener problemas con el proceso de carga, utiice la pagina altemativa

Al quitar la marca en "Guardar en la biblioteca de documentos®, el documento estard disponible solo en el preceso ¥ no en |a bibloteca de documentos.

Para cargar un documento puede hacer clic en "Buscar documento™ o arrastrar y soltar el documento en esta pagina

Vo escripcidn greso
EE HINA_PIM xlsx HN1.PIM xsx 7 PENDIENTE DE ENVIAR: n

HonduCompras e &

@ h2.capacitacion.honducompras.gob.hn

CARGAR DOCUMENTO

®En case de tener problemas con el procesoe de carga, utilice la pagina attemativa
d te estard

Al quitar la marca en "Guardar en la biblisteca de d - ard d ible solo en el proceso y no en |a bibloteca de documentos.

Para cargar un documento puede hacer clic en "Buscar documents™ o arrastrar y soltar el documento en esta pagina

HM1PIM.xlex HN1.PIM xdsx 7 DOCUMENTO ANEXO

Consulte la lista de tipos de archivos no aceptades en HonduCompras
R dacienes al In document

# Comprimir €l tamanao del documanto (par ejemplo .Zip).

» Cargar los di itos dasde una ubicacitn localizada en su &n caso contrario el iempo de carge pueds ser superior al normal.
» Definir en los documentos el &rea de impresion.

» Proteger documentos i asignandao una
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Paso n°3 Cargar. debe de
hacer clic en cargar, se
mostrara una barra de color
gris con un  mensqgje
pendiente de Enviar.

Paso n°4 Cerrar. cuando Ia
barra gris cambie a verde la
el archivo estaba listo para
la carga, debe dar clic en
cerrar.

Nota:

® Llos archivos a cargar
deben de tener un peso
no mdximo de 30 megas
por documentos.

® Archivos PDF,

Comprimidos




GUARDAR Y FINALIZAR CREACION DE OFERTA

~ ONCAE

UTC -6 11:15:46
Provesdori1Yamis

HonduCompras

Escritoria == Administracicn de oportunidadss de negocio = Oportunidades == Oferta en edicion

MGU-CM-2019-002
Compra de Toner color Megro
DOCUMENTOS REQUERIDOS Estads: En elaboracién

Compra Menor
MARTIN

Informacidén general

W | | OFERTA | |Documentos Enviado: 01 Pendiente de enviar: 1

Més opriones W

Cuestionario
Comentarios

3\' Documentos

00§44513 )

HORAS MINS SEG
Confidencial
Opciones

Finalizar creacidn Guardar =

Documentes adicionales - Puede cargar documentos adicionales si son necesarios.

Documento Nombre del Detalle
documento
HM1PIM tl=x HN1.PIM.xlsx Detalla

(LRGN Buscar en la plataforma w

Puede afiadir otres decumentos que no han sido solicitados por la Instiucidn

@ Volwar

B VORTAL 2018 Privacy Policy Help Validacidn dal sistema | espafiol (Honduras +504 2230 TO0D info_oncas@scgg.gob hn. Dias de semana desde las 9:00h hasta las 19:00h

LDINACION
2§ <

HONDURAS COMPRA BIEN

Al cargar los
documentos visualizara
segun el ejemplo.

Debe de dar clic en
Confidencial ( esta
opcion le permitird que
los documentos sean
visibles  solo @ fo)
institucion).

Si toda la informacion
cargada y llenada es la
correcta debe de dar
clic en Guardar vy
Finalizar creacion.




ENVIAR OFERTA

o/
A
> - S~

FOBIERNO DE LA

C
REPUBLICA DE HONDURAS

ONCAE

R . .

SECRETARIA DE COORD
GENERAL DE GOBIE

Provesdori1Yamis

HOﬂdUCOrY‘praE—; UTC—611:16:‘|0.

Naste~ HONDURAS COMPRA BIEN

Escritoric = Administracitn de oportunidades de negocie = Oportunidades — Oferta en edicion

APROBADA @ Volvar Editar = Guardar =
MGU-CM-2019-002 —

Compra de Toner color Negro

Compra Menor DOCUMENTOS REQUERIDDS Estado: En elaboracién
MARTIN

Informacidn general
w ||| OFERTA | Decumentos Enviado: 1/1 Pendiente de enviar: @ | Més opoiones
Cueasfionario
Sin comentarios
3\ Documentos
Cuestionario

Documento Mombre del documento Detalle Confidencial
E@ z E H E@ Cuestionaria HM1_OTLCNTMR 220005 HM1 RPL_701.pdf Detalle

HORAS MINS SEG

Documentos adicionales - Puede cargar documentos adicionales si son necesarios.
Documento MNombre del documento Detalle

Confidencial
HNT.PIM s HM1.PIM.xlsx Detalle

Si la Oferta no requiere
de NninguNa
modificacion, de clic
en Enviar.

De caso contrario debe
de dar clic en editar.

Ottros Anexos: Mo se puede agragar documentos a las oferias presentedas o aprobadas.

@) volver Editar m Guardar || <

®VORTAL 2018 Privacy Policy Help Validacin del sistema = espafiol (Honduras & +504 2230 T000 info_oncas@scgg.gob hn. Dias de semana desda las 8:00h hasta las 19:00h
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ADVERTENCIAS DE ENVIO

2= @NCAE

orpiNacton HONDURAS COMPRA BIEN

SECRETARIA D
GENERA

PRESENTACION DE OFERTAS

Valor total: 11,300 Lempera Aprobada |

Antes de enviar la ofertq,

Presentacién de ofertas UﬂCI del eﬂVI'O de |O OferTO.
Para garantizar que su oferta es admitida compruebe que cumple todas las normas recogidas en los Pliegos del Procedimiento. VenTOnO emergen-l-e |e

Preste especial atencitn a los siguientes puntos:

mostrara los datos
generales del usuario y las

1-La oferta y los documentos gue la componen deben estar fismados;

2-Una vez que presente su oferta el sistema emitird un recibo electrdnico como comprobante de la entrega. Dicho recibo quedara esaciedo a

la oferts;

3-La retirada de ofertas es una opcién que sdlo estd disponitle hasta la fecha limite para |a presentacidn de las mismes;

4-Una vez retirada una ofarta podré presentar una nueva siempre y cuando no haya expirado la fecha limite de presentacitn;

5-Al retirar la oferta &l comprador no fendrd acceso al contenido de la misma pero conocard &l motivo que ke ha Bevado & ejecutar dicha

politicas y condiciones de
advertencia

Después de leerlas debe
de marcar la casilla

e He leido y Acepto las
8-La presentacién tardia de |a oferta por emores de conexidn al sistema no serd responsabilidad del ente Organo Comprador o de la ONCAE y

no serd acepitada por el HonduCompras 2.0, AdverienCiqs del enV|’0,
seguido de Confirmar.

Para més informaciones contacte a la Mesa de Ayuda a fravés del teléfong (504) 2230-6562, (504) 2230-5268, (504) 2230-8203, o del comeo
electrénico info.oncae@scgg.gob.hn.

I mHe keido y acepto las adveriencias para el envio I

Cancalar EeTTTET

21
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GOBIERNO DE LA
REPUBLICA DE HONDURAS

R . .

SECRETARIA DE COORDINACION HONDUQAS COMPRA BIEN

GENERAL DE GOBIERNO

Mis ofertas Lista de ofertas | (¥) Crear | Opciones v
Refarancia Modificar Presaentada Estado Valor total
I MGEL-CM-2018-002 S olutions Varies Yames 5 de R.L 14062019 1147 14062018 1147 Presentada 11,300.00 Lempira I
Contratos Opeiones v

No existen confratos creados

Al haber aceptado la advertencias de envio le llevara a la pagina de inicio del
proceso, donde le serd visible Mis Ofertas con la oferta presentada por la empresa.

22



OFERTA PRESENTADA

***** - OQNCAE

RETARIA DE coorRDINACION  HONDURAS COMPRA BIEN

Aceptacion de Contrato
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OFERTA PRESENTADA
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SECRETARIA : L(()k(\)lélllRNN/\(le()l\l HONDURAS COMPRA BIEN

D E
GENERA Dr

!
HonduCompras
Ira Si la empresa resulta
Agregar area de interes QOﬂOerO del DFOCGSO, O,l
ser adjudicada deberd
judicaciones
Editar mi pesf de ver el contrato que la

institucion le enviara a
través de la plataforma,
la empresa recibird una
alerta  en el coreo
electronico por lo que
deberd de ingresar a la
plataforma de
HonduCompras 2 y
dirigirse a la seccion de
Adjudicaciones.

Crear organizacion

FACC
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ADJUDICACIONES

Sk
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\: )
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> - S~
CGOBIER <O DE 1
REPUBLICA DE HONDURAS

~N A
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* S S A A
S1

SECRETARIA DE COORID
GENERAL DE GOl

Naste~ HONDURAS COMPRA BIEN

MERNO

@Vﬂlver Ultimas modificaciones  Todos

Buscar contrato

(Busqueda avanzada)

Utimas modificaciones

Id del contrato Numero del Contrato Entidad Tipo Fecha de inicio Fecha fin Proveedor Monto total Estado
21226 HN1.PCCNTR.5401 MODULO DE Institucion 1 Dia de tiempo 3 Dias para ONCAE 60,000 Lempira Pendiente Detalle
CAPACITACION transcurrido terminar PRUEBA 3 de
(26A10/2018 12:00:00 (31/10/2019 aprobacion
AM(LITC-06:00) Central 12:00:00
Americs) AM{UTG-06:00)
21224 HN1.PCCNTR.5201 MODULO DE Institucion 1 Dia de tiempo 3 Dias para ONCAE 60,000 Lempira Aceptado Detalle
CAPACITACION transcurrido terminar PRUEBA 3
(26/10/2043 12:00:00 {32019
AM{UTGC-08:00) Central 12:00:00
Americs) AM{UTG-06:00)

Cenfral America)

Al ingresar a la seccion de adjudicaciones visualizara un historial de todos los procesos que han

sido ganados por la empresa.

En caso que sea el primer proceso que la entidad este obteniendo para poder leer las
condiciones del contrato debe hacer clic en Detalle.
Nota: cuando el proceso aun no ha sido aprobado en la seccion de Estado se le visualiza

Pendiente de Aprobacion .
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CONTRATO- INFORMACION GENERAL

OMCAE PRUEBA 3

Escritorio — Meni — Contratos — Ver contrato

HOﬂdUCOI’T‘pI’aS UTC—61:24:2D.

I(T) Informacion general I @u Cancelar Rechazar contrato | Aceptar =
Condiciones
VER CONTRATO
Bienes y Sarvicios Resumen
Documentos de la oferta ID del contrato en HonduCompras HMW1.SLCNTR.46201
Documentos del contrato Nimero del Contra Resumen CCNTR. 5401

Version del contrato 1
Objeto del contrato: Prueba contrato
Tipo Servicios
Fecha de inicio del contrato: 1 Dia de tiempo transcurrido (28402019 12:00:00 AM{UTC-08:00) Cenfral America)
Fecha de terminacion del contrato: 3 Dias para terminar (21402048 12-00:00 AM{UTC-08:00) Central America)

Estado de contrato  Pendiente de aprobacion

Identificacion institucion

1. Informacién General; podrd encontrar datos como ser:

« Version del contrato (El numero de contrato

« este cambiara si el proveedor no esta de acuerdo con la primera version de
conftrato, es decir que el numero cambiara si los confratos son rechazados).

« Fecha de inicioy fin del contrato

« Estado del contrato

« |ldentificacion del Contrato

26



CONTRATO-CONDICIONES

HonduCompras sl &

Ira Buscar... E

Escritorioc — Ment — Contratos — Ver contrato

Informacion general @ Cancelar = Rechazar contrato Aceptar =
2 ) Condiciones I
VER CONTRATO
Bienes y Servicios Condiciones gjecucion y entrega
Documentos de la oferta Opciones de entrega Como acordado previamente

Documentas del contrata Fecha inicio de ejecucion (estimada) -
Fecha fin de ejecucion {estimada) -
El contrato puede ser prorrogade () s @ np

Lugar de ejecucion TEGUCIGALPA Departamento de Francisco Morazan HN

Configuracion financiera - Garantias

¢ Solicitar garantias? () gj ® Ng

Configuracion financiera - Pago de anticipos

£Definir Plan de Pagos? (S ® Ng

2.Condiciones estas fueron aceptadas desde el momento en que leyo el proceso de
contratacion y como empresa decidieron crear y enviar la oferta.

27



CONTRATO- BIENES Y SERVICIOS

HonduCompras i -

Escritorio — Menti — Contratos - Ver contrato

Informacion general @ Cancelar = | Rechazarcontrato | Aceptar = =
Condiciones
VER CONTRATO
Bienes y Servicios I F
=

Documentos de la oferta

Documentos del contrato Incluya el precio como lo indique |a Institucian

Referencia Codigo CUBS Descripcion Cantidad Unidad Precio unitario Valor total

1 M2 FOTOOOPIAND NE MANIIAL FS Y GLIAS 11 [IM GIRETN LY F MO0 00

3.Bienes y Servicios: esta seccion detalla el monto total con el cual la empresa

participo y esta ganando el proceso de compra.
Al hacer clic al cuadro con el signo mas se desglosara el precio total de la oferta.

28



CONTRATO- DOCUMENTOS DE LA OFERTA

HonduCompras NI Y
Ira Q

Escritorio - Menti - Contratos — Ver contrato

'@ Informacion general @Cancelar < || Rechazar contrato || Aceptar | =

pl Condiciones
VER CONTRATO

kW Eienes y Servicios Documentos de certificacion

p— .
o Documentos de la oferta I Mo se enconfraron documentos seleccionados.
| S

L Documentos del contrato
Cancelar < || Rechazar contrato || Aceptar | =

4 Documentos de la Oferta; en esta seccion podrdn visuadlizar los documentos que les fueron
solicitado en la presentacion de oferta.
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CONTRATO- DOCUMENTOS DEL CONTRATO

HOﬂdUCOﬂ”‘pI’aS UTC -6 1:28:59

ONCAE PRUEBA 3 .

Escritorio =~ Mentd - Contratos - Vler contrato

Informacion general @ Cancelar = Rechazar contrato | Aceptar
Condiciones
VER CONTRATO
Bienes y Servicios Documentos del contrato
Documentos de la oferta Descripcion Nombre Detalle
5 ) Documentos del contrato I ] Documento tecnico de Contrato ProcurementContract.docy_10/25/2019_7_30 Detalle
PM.Doc
I Cargar documentos I

Cancelar = Rechazar contrato

5.Documentos del Contrato. si o entidad solicita documentos para la firma del

contrato deberdn de cargarlos haciendo clic en la opcion de cargar documentos
al finalizar la carga, deben hacer clic en Aceptar.
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CONTRATO ACEPTADO Y ENVIADO

HonduCompras oncae pruzsas

Escritorio — Meni — Contratos

Datos cambiados

@ Volver | Ultimas modificaciones  Todos Seleccmne

Buscar contrato

(Busgueda avanzada)

Uttimas modificaciones

Id del contrato Numero del Contrato Entidad Tipo Fecha de inicio Eecha fin Proveedor Monto total Estado
21226 HN1.PCCNTR.5401 MODULO DE Institucion 1 Dia de fiempo 3 Dias para OMCAE 60,000 Lempira Firmado y Detalle
CAPACITACION transcurrido terminar FRUEBA 3 enviado a
(26102019 12:00:00 (31102015 la
AM{UTC-06:00) Geniral 12:00:00 Institucion
America) AM{UTG-06:00)

Central Amenica)

Al haber completado todo el proceso de lectura y carga de documentos
requeridos y si acepto el confrato, le llevard a la pagina de inicio de
adjudicaciones donde se mostrara una alerta en color verde donde le noftifica que
los campos fueron cambiados con éxito y en la seccion de Estado se le mostrara un
nuevo mensaje de Firmado y enviado a la Institucion.

Al tener este alerta se entiende que el contrato fue enviado por lo que quedara a la
espera de algun tipo de respuesta por parte de la institucion.
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SEERLIARIAP L GBRRINNS @™ HONDURAS COMPRA BIEN

Para consultas ingrese a:
soporte.honducompras.gob.hn

Telefonos: 22401470 Ext. 74
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